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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY:

Wydzial Spraw Obywatelskich i Obronnych

Biuro Dowodow Osobistych
Pokoj 118 oraz 120
tel. : 77418 14 81 wew. 210

INFORMACJE:

Zlozenie wniosku o wyrobienie dowodu osobistego
Wymagane dokumenty:

1) Wniosek o wydanie dowodu osobistego
2) Fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm,
w pozycji frontalnej wykonang na jednolitym jasnym tle. Fotografia powinna mie¢ dobra
ostros¢ oraz odwzorowywa¢ naturalny kolor skory (wizerunek od wierzchotka glowy do
gornej czgs¢ barkow). Twarz na fotografii powinna zajmowac 70-80% calej fotografii.
3) Dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o dowdd osobisty — do wgladu
obecny dowod osobisty, a w przypadku dzieci dowdd osobisty(jezeli posiadaja) oraz
legitymacja szkolna (jezeli sa w wieku szkolnym) lub paszport.

4) Odpis aktu urodzenia, odpis aktu maizefistwa (tylko w razie niezgodnosci danych na zadanie




5)

organu gminy).
Dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa (tylko w przypadku, gdy dane zawarte

w dokumentach budza watpliwosci co do obywatelstwa).

Sposob zloZenia wniosku o wyrobienie dowodu osobistego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej OSOBISCIE!!

W_przypadku dzieci, wniosek wraz z zalacznikami zlozy¢ moze jeden z rodzicow
(stawiennictwo dzieci powyzej 5 roku zyeia obowiazkowe).

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ w formie pisemnej lub w formie

dokumentu elektronicznego na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Wniosek o0 wydanie dowodu osobistego sklada osoba posiadajaca pela zdolno$é do
¢zynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacei
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanic dowodu osobistego
wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator (w obecnosci tej osoby za wyjatkiem
dzieci do 5 roku zycia).

Osoba obowigzana do posiadania dowodu (ze wzgledu na ukonczenie 18 roku zycia) moze
710zy¢ wniosek, samodzielnie, nie wezesniej niz 30 dni przed data, 18 urodzin.

O niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscia lub inna niedajac sig pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w micjscu pobytu tej osoby, chyba ze

okoliczno$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

Odbiér dowodu osobistego:

1) Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w organie gminy, do ktérej zostat ztozony wniosek o jego

wydanie.

2) Wyjatek od reguly osobistego odbioru dowodu osobistego sa nastepujace przypadki;

dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnoéci prawnych
odbiera rodzic, opickun prawny albo kurator,
dowdd osobisty wydany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych

odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego lub rodzic, opickun prawny




albo kurator,
¢ odbior dowodu osobistego nalezy przyj$¢ z dokumentem potwierdzajacym tozsamo$¢
osoby (dowdd osobisty).Odbiér dowodu osobistego potwierdza si¢, wpisujac datg oraz

sktadajgc czytelny podpis na formularzu odbioru dowodu osobistego,

Na stronie internetowe) www.obywatel gov.pl istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia, czy dowdd osobisty

Jest gotowy do odbioru.

OPLATY:

Dowaody osobiste sg wydawane nieodpfatnie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Jeden miesiac — od ztozenia wniosku (czas ten moze ulec wydtuzeniu z przyczyn niezaleznych od

urzedu).

TRYB ODWOLAWCZY:

Organ gminy odmawia wydania dowodu osobistego, w nastgpujacych przypadkach:
-fotografia zalaczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej nie spetnia ustawowych wymogow, okreslonych w art.29 ustawy
o dowodach osobistych,
-wnioskodawca zlozy wniosek z naruszeniem innych przepiséw ustawy.
Odmowa wydania dowodu osobistego nastapi w formie decyzji administracyjnej, ktora
posiada rygor natychmiastowej wykonalosci.
Odwotanie od decyzji odmawiajacej wydania dowodu osobistego nalezy wniesé do
miejscowo wilasciwego wojewody, za posrednictwem organu | instancji, w ciagu 14 dni od

daty dorgczenia rozstrzygnigcia organu I instancji .




PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1464).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015
w sprawic wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania
w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia

i zwrotu (Dz.U. z 2015t poz. 212 z pézn.zm.).

WZOR WNIOSKU:

Zalgcznik nr 1

UWAGI DODATKOWE:

Druki dostepne sg roOwniez na stronie: obywatel gov.pl

Wszelkie informacje dotyczace spraw zwigzanych ze zlozeniem lub odbiorem dowodu osobistego
mozna uzyskaé pod numerem telefonu 77 418 14 81 wew. 210 lub w Biurze Dowoddéw Osobistych
w pokoju 118 lub 120,

Wersja:2 29.01.2018r. BG




