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Wymagane dokumenty:
I. Whniosek :

L 4 Wypetlniony druk (w zalezno$ci od rodzaju zameldowania lub
wymeldowania) ,zgloszenie pobytu stalego”, ,zgloszenie pobytu czasowego”,
Zgltoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stalego”, ,,zgloszenie wymeldowania
z miejsca pobytu czasowego”— wzory w zataczniku

| 4 Mozliwos$¢ ztozenia druku osobi$cie w Urzedzie lub w formie elektronicznej
dla osob, ktore posiadajg podpis elektroniczny https://obywatel. gov.pl

2 Druk podpisany przez osobg dokonujacg zameldowania lub wymeldowania
oraz w przypadku zameldowania — fakt zamieszkiwania potwierdza swoim podpisem

osoba dysponujaca tytutem prawnym do lokalu.




II. Zalaczniki :

@ Przy zameldowaniu na pobyt czasowy obywatele panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywatele panstw cztonkowskich EFTA i K. Szwajcarskiej przedstawia
wazny dokument podrozy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamo$é i
obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo stalego pobytu lub
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE lub w przypadku braku
za$wiadczenia, sklada o$wiadczenie o zargjestrowaniu pobytu na terytorium RP.
Crzlonkowie rodziny obywateli, o ktérych mowa wyzej - wazny dokument podrézy
oraz wazng kartg stalego pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub
wazna kart¢ pobytu czlonka rodziny obywatela UE. Cudzoziemiec innych panstw
przedstawia: wiz¢ albo w ruchu bezwizowym umieszczony w dokumencie podrézy
stempel, ktdry potwierdza zlozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE, tymczasowe za$wiadczenie tozsamosci
cudzoziemca, kart¢ pobytu, dokument ,, zgoda na pobyt tolerowany” albo
zezwolenie na pobyt czasowy lub staly, zezwolenie na pobyt rezydenta
diugoterminowego UE lub decyzje o nadaniu statutu uchodzcy w RP, udzieleniu w
RP ochrony uzupehiajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgodna
pobyt tolerowany,

¢ Przy zameldowaniu na pobyt staly obywatel Unii Europejskie, obywatel panstw
czionkowskich EFTA i K. Szwajcarskiej, przedstawia: wazny dokument podrézy lub
inny dokument potwierdzajacy jego tozsamo$é i obywatelstwo oraz wazny dokument
potwierdzajacy prawo stalego pobytu albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela UE lub o$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP, a ich
czionkowie rodziny, przedstawiaja: wazny dokument podrozy oraz wazna karte
stalego pobytu czlonka rodziny obywatela UE albo wazng karte pobytu cztonka
rodziny obywatela UE. Pozostali cudzoziemcy, przedstawiaja : karte pobytu wydang
w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony
uzupetniajgeej, albo nadania statutu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany™.

4 Na formularzu zgloszenia pobytu statego lub czasowego osoba dokonujaca

zameldowania powinna posiada¢ potwierdzenie faktu pobytu pod wskazanym, na




tym formularzu adresem, ktory dokonuje wlasnorecznym podpisem wiasciciel lub
inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu,

® Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, ktérym moze byé
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu, akt notarialny

@ Zameldowania si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego mozna dopeini¢ przez
pelnomocnika, fegitymujacego si¢ pelnomocnictwem udziclonym na pismie
(zgodnie z art. 33 § 2 Kpa ), po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu — wzor w zalaczniku

@ Za osobg nieposiadajaca zdolnosei do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczona zdolnos¢ do czynnoéci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig

faktyczna opieke w miejscu ich wspélnego pobytu

Dodatkowe informacje:

€ Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskicj jest
obowigzany wykonywac obowiazek meldunkowy

* Cudzoziemiec bgdacy obywatelem UE i panstw EFTA lub Konfederacii
Szwajcarskiej obowiazani sa zameldowac si¢ w migjscu pobytu statego lub
czasowego najp6zniej w 30 dniu, od dnia przybycia do tego micjsca.

L 4 Cudzoziemcy z pozostatych pafistw maja obowigzek zameldowaé si¢ w
migjscu pobytu stalego lub czasowego najpdzniej czwartego dnia , liczac od dnia
przybycia do tego miejsca. Deklarowany przez tych cudzoziemcdw okres pobytu
czasowego nie moze przekroczy¢ okresu, w ktorym cudzoziemiec ten moze legalnie
przebywac na terytorium RP, zgodnie z dokumentem potwierdzajacym jego prawo
pobytu.

2 Cudzoziemcy sg zwolnieni z obowiazku meldunkowego jezeli ich pobyt w
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

L 2 Zglaszajac zameldowanie na pobyt staly otrzymuje si¢ z urzedu
zaswiadczenie potwierdzajace zameldowanie na pobyt staly, ktore jest wazne do
chwili zmiany miejsca zameldowania,

* Zglaszajac zameldowanie na pobyt czasowy otrzyma si¢ na swéj wniosek




zaswiadczenie potwicrdzajace dokonania zameldowania, ktore jest wazne do chwili
zmiany zameldowania nie diuzej jednak niz do uplywu terminu zameldowania.
Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy, jest wydawane na wniosek,
podlega oplacie skarbowej 17 zl.

L 2 Jesli NIE jeste§ obywatelem panstwa czlonkowskiego UE, EFTA albo
Konfederacji Szwajcarskiej oraz nie jeste$ czlonkiem rodziny wymienionego
cudzoziemca, NIE MOZESZ si¢ zameldowaé przez internet. Dokumenty, ktére

potwierdzajg prawo do twojego pobytu w Polsce, musisz pokazaé w urzedzie.
Sposéb zalatwienia sprawy:

€ Wypetnienie wniosku o wymeldowanie lub zameldowanie.
€ Zlozenie wniosku wraz z zalagcznikami.
€ Naniesienie stosownych zmian w systemie ewidencji ludnosci i wydanie

za$wiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu.

Druki (zgloszenie pobytu stalego lub czasowego, wymeldowania z pobytu stalego lub
czasowego) wedlug wzoru zgodnego z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie, moga

by¢ stosowane w urzgdach gmin na terenie catego kraju.

OPLATY:

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty jest zwolnione od oplat.

17 2t — wydanie za$wiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy lub wymeldowaniu

Z pobytu statego/czasowego.

17 zt - za przedlozenie pelnomocnictwa przez osobg¢ niespokrewniona (obeca) z osobg

dokonujaca zameldowania lub wymeldowania.

Opfacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,

dziadkom i rodzenstwu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:




. Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly wydawane sq od reki w dniu

zgloszenia.
Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy i wymeldowaniu z pobytu statego

sa wydawane na wniosek.
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Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. DzU. z 2017r,,
poz. 657, poz. 2286).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okre$lenia wzordéw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego (DzU. z 2017r., poz. 2411).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z2017r. , poz.1257)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2016r.,
po0z.1827)
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