KARTA USLUGI

w sprawie: wydawania zasSwiadczen w zakresie podatkow i oplat lokalnych
oraz oplaty skarbowej na podstawie ewidencji ksiggowych i podatkowych

Fn.0143.1.2017.PL
oL L Urzad Miejski w Kluczborku Opracovalins
FET . Katowi - - pai
Eﬁi ul. Katowicka 1 46-200 Kluczbork Kirystyus Pajestica
. tel. 77 418 14 81 do - 85 (centrala) | /22010 @m; .
fax. 77 418 22 30 B =
& Zatwierdzil/a:
www . kluczbork.eu Piotr Lewal
02.01.2017.
data Podpi
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Wydziat Finansowy
Pokdj 56 (podatki i optaty lokalne) lub 43 (gosp. odpadami)
tel. wew. : 248

INFORMACJE:

I ETAP - zlozenie wniosku :

Dotyczy:

- zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub potwierdzajace stan zaleglosci,
- zaswiadczenie o niezaleganiu w oplatach lub potwierdzajace stan zaleglosci,
- zaswiadczenie o dokonaniu wptaty podatku/optaty,

- zaswiadczenie o figurowaniu/niefigurowaniu w ewidencji podatnikow,

- zaswiadczenie o wielkosci uzytkéw rolnych,

- zaswiadczenie o stanie majgtkowym.

Whiosek zawierajacy:

- dane wnioskodawcy (imie i nazwisko/nazwa; adres zamieszkania/siedziby; PESEL/NIP),
- wskazanie tresci zaswiadczenia,

- wskazanie celu wydania zaswiadczenia,

- wskazanie organu/podmiotu, w ktérym zaswiadczenie zostanie przedlozone,

- wskazanie sposobu doreczenia zaswiadczenia (odbidr osobisty/dorgczenie pocztq)

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd zaplaty oplaty skarbowej od za§wiadczenia.




Miejsce zlozenia wniosku:

Wydziat Finansowy: pokoje 43, 52, 53, 56 (kasa) i/lub 57.
Mozliwe zloZenie w punkcie kancelaryjnym: pokoj 133 (I pigtro UM)

II ETAP — odbior :

Zaswiadczenie odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktoérym zostat ztozony

wniosek.

W uzasadnionych przypadkach zaswiadczenie dostarczane jest pocztg lub przez gonca.

OPLATY:

1) Oplata skarbowa od zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub
stwierdzajgcego stan zalegltosci — 21,00 zi,
2) Pozostale zaswiadczenia — 17,00 zi,
Platnos¢ przelewem ( nr rachunku bankowego: 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410, Bank
Polska Kasa Opieki [Pekao] S.A. w Warszawie) lub platnos¢ gotowka w kasie Urzedu
Miejskiego.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak

niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na wydane zas§wiadczenie nie przystuguje srodek odwolawczy.

Odmowa wydania zaSwiadczenia lub zaswiadczenia o treSci Zadanej przez osobe
ubiegajaca sie o nie nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w  Opolu
za posrednictwem Burmistrza Kluczborka w terminie 7 dni od dnia doreczenia

postanowienia.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015r. poz. 613
Z podZn. zm.),
2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016r., poz. 1827

z pdzn. zm.)




WZOR WNIOSKU:

Brak

UWAGI DODATKOWE:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia moze by¢é wniesiony przez platforme ePUAP

za pomoca Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu.

Wersja:1

02.01.2017r.

KP




