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Wydziat Finansowy
Pokdj 56 (kasa) lub 41
tel. wewn. : 248 lub 244

INFORMACIJE:

I ETAP - zlozenie wniosku :
Dotyczy:
1) oplaty za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminy,
2) bezumownego uzytkowania nieruchomosci gminy,
3) czynszu dzierzawnego gruntu gminy,
4) przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wtasnosci gminy,
5) sprzedaz mienia gminy,
6) optaty adiacenckiej,
7) opfaty planistyczne;j,
8) opfat za ushugi geodezyjne i kartograficzne,
9) optaty komunikacyjnej i ewidencyjnej,
10) optata za zajecie pasa drogowego.
Whiosek zawierajgcy:
1) dane wnioskodawcy (imie i nazwisko/nazwa; adres zamieszkania/siedziby;
PESEL/NIP),
2) wskazanie tre$ci zaswiadczenia,
3) wskazanie celu wydania zaswiadczenia,

4) wskazanie organu/podmiotu, w ktérym zaswiadczenie zostanie przedtoZone,




5) wskazanie sposobu doreczenia zaswiadczenia (odbidr osobisty/doreczenie pocztq)
Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd zaptaty oplaty skarbowej od zaswiadczenia.
Miejsce zloZenia wniosku:
Wydzial Finansowy: pokdj 56 (kasa) lub 41
Mozliwe ztozenie w punkcie kancelaryjnym: pokéj 133 (I pigtro UM)
ITI ETAP — odbior :
Zaswiadczenie odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony
wniosek.

W uzasadnionych przypadkach zaswiadczenie dostarczane jest poczta lub przez gonca.

OPLATY:

Opfata skarbowa od zaswiadczenia — 17,00 zt. ( stownie: siedemnascie ztotych 00/100).
Platnos¢ przelewem ( nr rachunku bankowego: 55 1240 1662 1111 00002655 9410, Bank
Polska Kasa Opieki [Pekao] S.A. w Warszawie) lub platnos¢ gotéwka w kasie Urzedu
Miejskiego.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie poOzZniej jednak

niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na wydane zaswiadczenie nie przystuguje srodek odwolawczy.

Odmowa wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o treSci zadanej przez osobe
ubiegajaca si¢ o nie nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w  Opolu
za poSrednictwem Burmistrza Kluczborka w terminie 7 dni od dnia doreczenia

postanowienia.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
7 2013r. poz. 267 z pézn. zm.),
2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827

Z pdzn. zm.)

WZOR WNIOSKU:

Brak




UWAGI DODATKOWE:

Wniosek o wydanie zaswiadczenia moze by¢ wniesiony przez platforme ePUAP

za pomoca Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu.

Wersja:1 02.01.2017r. KP




