KARTA USLUGI

w sprawie: uzyskania informacji adresowej i udostepnianie danych osobowych

S0O.0143.6.2018.MT
Urzad Miejski w Kluczborku Opracowal/a:
ul. Katowicka 1, 46-200 INSPEKTOR
M G
tel. 77 418 14 81 ( centrala) 72111 [1/;()}ééi;;,;iz7@" n
fax. 77 418 22 30 Zatwierdzil/a:

NACZELNIK WYDZIAEU

S Obro ych
www.kluczbork.cu Hﬂl -

— mgr Wojciech Smolnik
data  * 0 po W

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY :

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnych
Ewidencja Ludnosci

Pokéj 122

tel. : 77 418 14 81 wew. 250

INFORMACIJE:

Wymagane dokumenty:
1. Whniosek o udostgpnienie danych z ewidencji ludnosci — (wzor w zataczniku)
2. Zalaczniki :

L 4 dokument pozwalajacy na stwierdzenie interesu prawnego lub faktycznego,
osoby, jednostki organizacyjnej, ubiegajacej si¢ o udzielenie informacji,

¢ dowod wplaty.




3. Do wgladu : dokument stwierdzajacy tozsamos$¢.

Sposéb zalatwienia sprawy:

1. Wypelni¢ i ztozy¢ wniosek
@ osobiscie
€ listownie.

2. Odebra¢ informacje
@ osobiscie

¢ listownie

OPLATY:

31 zl - za udostepnienie danych zgromadzonych w zbiorze meldunkowym — optaty mozna
dokona¢ w kasach urzgdu.

17 z} — za udzielenie pelnomocnictwa osobie wyznaczonej przez wnioskodawce - oplaty
mozna dokonaé w kasach urzedu.

Bez oplat — w przypadku podmiotow uprawnionych wedlug ustawy o ewidencji ludnosci.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zgodnie z kodeksem postgpowania administracyjnego - ( zazwyczaj sprawy sa zalatwiane

bez zbednej zwloki).

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwolanie sklada si¢ w Wydziale Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzgdu Miejskiego
w Kluczborku w terminie 14 dni od dnia dorgezenia decyzji o odmowie udzielenia

informac;i.




PODSTAWA PRAWNA:

1.

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz.U. z 2017r,
poz. 657, poz. 2286).

§ 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017r. w sprawie oplat za
udostgpnianie danych zrejestrow mieszkancow oraz rejestru PESEL
(Dz. Uz2017r. poz 2482 ).

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia
5 pazdziernika 2011r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostgpnienie
danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow 1 rejestru
PESEL oraz trybu uzyskania zgody na udost¢pnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego (Dz. U. z 2016r., poz. 836).

WZOR DRUKOW:

1. Zatacznik nr 1

UWAGI DODATKOWE:

Wszelkich informacji dotyczacych spraw zwigzanych z udzieleniem informacji adresowe)

mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 77-418-14-81 wew. 250 lub w Biurze Ewidencji

Ludnosci w pokoju 122.

Wersja:2 29.01.2018r. MT




