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Urzad Miejski w Kluczborku Opracowala:
) Ingspekilor
ul. Katowicka 1 e bevad
46-200 Kluczbork gr Ewa Bukowska
tel. 77 418 14 81 ( centrala) 3 S

fax. 77 418 22 30

www.kluczbork.eu

Gminy

Selwshki

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY:

Wydziat Promocji i Rozwoju Gminy
pokdj 115 (I pigtro)
tel. 77 418-4768; lub centrala i wew. 285

INFORMACIJE:

Udostepnianie informacji publicznej:

Bez pisemnego wniosku jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej informacja publiczna,
ktéra wnioskodawca otrzyma niezwlocznie.

Inna informacja wymaga zlozenia pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej
okreslajacy wnioskodawce oraz sposdb i forme jej udostepnienia.

Ponowne udostepnianie informacji publicznej sektora publicznego:

Pisemny/elektroniczny wniosek zawierajacy nazwe i adres wnioskodawcy umozliwiajacy
dostarczenie informacji w formie 1 sposéb wskazany we wniosku; wskazanie informacji ktora
bedzie ponownie wykorzystana i warunkéw na jakich bedzie wykorzystana wraz ze
wskazaniem zZrédla udostgpnienie/przekazania; wskazanie celu ponownego wykorzystania
(komercyjnego lub niekomercyjnego);, wskazanie formy przygotowania informacji sektora

publicznego, a w przypadku postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych.

OPLATY:

Udostgpnianie informacji publicznej:
Opflaty skarbowej nie pobiera sie.
Oplata wynika z art. 5 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

Ponowne udostepnianie informacji publicznej sektora publicznego:




Optata wynika z art. 17 ustawy o ponownych wykorzystaniu informacji sektora publicznego.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Udost¢pnianie informacji publicznej:

Informacjg publiczna, ktéra moze by¢ niezwiocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Informacja, ktora nie jest udostepniana niezwlocznie, jest przekazywana w ciagu 14 dni od daty
wptywu wniosku. W przypadku gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w tym terminie,
Urzad powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni o przyczynach opéZnienia i o terminie, w
jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.
Ponowne udost¢pnianie informacji publicznej sektora publicznego:

Informacja, ktora nie jest udostepniana niezwlocznie, jest przekazywana w ciagu 14 dni od daty
wplywu wniosku. W przypadku gdy informacja nie moze byé¢ udostepniona w tym terminie,
Urzad powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni o przyczynach opdznienia i o terminie, w
jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.

W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce do
usunigcia brakéw formalnych, wraz z pouczeniem, Ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

TRYB ODWOLAWCZY:

Udost¢pnianie informacji publicznej:

Od decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub o umorzeniu postgpowania
przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Opolu za posrednictwem Burmistrza.

Ponowne udost¢pnianie informacji publicznej sektora publicznego:

Podmiot obowiazany do ponownego udostepnienia informacji moze odméwié jej udostepnienia
w sytuacjach okreslonych w art. 23 ust4 — 6. Zgodnie z art. 25 ustawy w zakresie
nieuregulowanym ustawa do decyzji o odmowie stosuje sie przepisy ustawy o KPA (Dz.U. z
2016r. poz. 23), a do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystania
stosuje si¢ przepisy prawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.U. z 2012r.

poz. 270 z pdzn.zm.).

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016r. poz.
1764).

Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz.U. 2016 poz. 352).




WZOR WNIOSKU:

Wniosek o udostepnienie informacji publicznej zataczeniu do pobrania on-line ze strony

urzedu.

Whiosek o ponowne udostepnienie informacji publicznej — nie ma obowiazujacego formularza.

UWAGI DODATKOWE:

Informacja publiczna:

1. Informacja publiczna, ktéra nie jest udostgpniona w BIP, jest udostepniana na wniosek.

2. Udostepnianie informacji publicznej nastgpuje w sposdb i w formie okreslonej we wniosku z
wyjatkiem, gdy srodki techniczne tego nie umozliwiaja.

3. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w sposéb okreslony we wniosku Urzad powiadamia
o tym wnioskodawce 1 wskazuje sposob podania informacji publicznej.

4. W sytuacji braku informacji postgpowanie o udostepnienic informacji publicznej umarza sic.

Ponowne wykorzystanie informacji publicznej:

Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji wnosi sig (formie papierowej lub elektronicznej)

w przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:

1. nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej,

2. zostata udostgpniona w sposéb inny niz okreslony wyzej i nie zostaty okreslone warunki
ponownego wykorzystania lub oplaty za ponowne wykorzystanie albo nie poinformowano o
braku takich warunkow lub optat,

3. bedzie wykorzystana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone,

4. zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i trybu
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

Wniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy, ponownego

wykorzystywania, w sposob staly i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora

publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym podmiotu

zobowigzanego.

Wersja:1 02.01.2017r. EB




