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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY :

Wydzial Administracyjno —Organizacyjny
Dodatki Mieszkaniowe

Pokoj 051

tel. wew. 201 lub tel. bezposredni: 77 418 -72-72

pracownik odpowiedzialny: p. Krystyna Korzeniowska — podinspektor.

INFORMACIE:

I ETAP — ZELOZENIE WNIOSKU O DODATEK MIESZKANIOWY :
Wymagane dokumenty :

1) wypelniony wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego , potwierdzony przez zarzadcg
domu lub osobe uprawniong do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny ,

2) deklaracja o dochodach za okres 3 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych dzien zlozenia
wniosku ( do wniosku nalezy zatgczy¢ zaswiadczenia o dochodach z tytulu pracy, umow
zlecen, odcinki emerytur, rent stypendidw, $wiadczen rodzinnych, dochodéw z gospodarstwa
rolnego i innych wuzyskiwanych dochodéw potwierdzonych zaswiadczeniami lub
oswiadczeniami ),

3) umowy najmu lub podnajmu lokalu mieszkalnego od oso6b prywatnych ,

4) orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, jezeli niepetnosprawnos$¢ wymaga zamieszkiwania
w oddzielnym pokoju .

Do wniosku nalezy dolaczy¢ : faktury za wode i odprowadzenie sSciekow , odpady komunalne

i energie elektryczna za ostatni okres rozliczeniowy

I ETAP - REALIZACJA ZE.OZONEGO WNIOSKU :

Ztozony wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami podlega sprawdzeniu i weryfikacji.

Postgpowanie administracyjne moze by¢ zakonczone :




1) decyzjg o przyznaniu dodatku mieszkaniowego ,
2) decyzja o odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego .
Decyzja w sprawie dodatku mieszkaniowego zostaje wystana pocztg za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru .

OPLATY:

Brak

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Decyzja powinna by¢ wydana w ciggu miesigca od dnia zlozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY:

Whioskodawcy przystuguje prawo zlozenia odwotania w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Opolu za posrednictwem Burmistrza Miasta

Kluczborka.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 180
Z pdzn. zm.)

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych (Dz, U. Nr 156, poz.1817 z pozn. zm.),

3) Kodeks postepowania administracyjnego - ustawa z dnia 14 czerwcea 1960r .(Dz. U. z 2017 1.
poz. 1257 z p6zn. zm. ),

4) Uchwata Rady Miejskiej w Kluczborku Nr XXIV z dnia 31 marca 2004r, w sprawie obniZenia
wskaznika procentowego sumy wydatkéw mieszkaniowych stanowigcych podstawe do
ustalenia wysokoscei dodatku mieszkaniowego wraz z ryczaltem na zakup opahu (Dz. Urz. Woj.

Opolskiego z 2004r. Nr 24, poz.687).

WZOR WNIOSKU:

W zalgczeniu do pobrania on line lub w pokoju 051:
1) Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego wraz z deklaracjg o wysokosci dochodéw,
2) Zalgeznik do wniosku dla wladcicieli i najemcéw lokali mieszkalnych nie wchodzacych
w sklad mieszkaniowego zasobu gminy,

3) Zaswiadczenie o osiggnigtym dochodzie dla celu uzyskania dodatku mieszkaniowego.

UWAGI DODATKOWE :

W sprawach wymagajgcych dodatkowych wyjasnien — telefon bezposredni: 77 418 -72-72 lub tel.
wewn. 201 lub kontakt osobisty - pokéj 051 — parter — Dodatki Mieszkaniowe
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